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はじめに

この度は、「Video会議室 for Garoon（略称︓v4g）」にお申し込みいただきあり
がとうございます。本資料では、管理者の⽅に 「Video会議室 for Garoon プラグ
イン」を使って、v4gのご利⽤を開始（お申込）いただくいただく⼿順を記載して
います。

お申込⼿続き完了後に、ビデオ会議室を登録する⼿順につきましては、 【会議室登
録マニュアル（管理者様向け）】をご確認ください。

従業員の⽅がビデオ会議を実施される際には、【Video会議室ご利⽤マニュアル
（従業員様向け）】をご確認ください。

＜推奨環境＞
・クラウド版Garoon
・PCブラウザ︓Google Chrome（最新版）

Mozilla Firefox（最新版）
Microsoft Edge（Chromium版）

※Internet Explorer（IE）ではご利⽤いただけません。
※字幕生成については、Google Chromeのみ対応しています。
※ファイアーウォールなどのセキュリティ設定によってはご利⽤できない場合がご
ざいます。
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Video会議室 for Garoonサイト（ https://v4g.kddi-web.com/）にアクセスし、上部メニューか
ら プラグインはこちら をクリックします。

1. プラグインZIPファイルをダウンロード

プラグインはこちら

プラグインはこちら

プラグインZIPファイルをダウンロードします。
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Garoon（クラウド版）に管理者アカウントでログインし、右上の設定マークからGaroon

システム管理をクリックします。

2. プロキシAPIの設定

基本システムの管理 タブを選び、API → プロキシAPIの設定 をクリックします。
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プロキシAPIの設定 画面にある 追加する リンクをクリックします。

プロキシAPI設定の追加 画面で次の通り設定値を⼊⼒し、追加する ボタンをクリックしま
す。⼊⼒値は半角英数字です。⼤⽂字⼩⽂字にご注意ください。

ボディの値のみお客様固有の値ですが、それ以外は固定値です。

ステータス︓有効
プロキシコード︓V4G
メソッド︓POST
URL︓https://api.v4g.jp/
ボディ︓キー︓domain 値︓ Garoonのサブドメイン名（※）

※ Garoonのサブドメイン名
ご利⽤中のGaroonの接続URL（xxxxxx.cybozu.com）のxxxxxxの部分です。
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プロキシAPIの設定 画面で、先ほどのプロキシコードが追加され、有効になっていること
を確認します。
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プラグインの設定 画面で、+プラグインを追加する をクリックします。

3. プラグインの追加

基本システムの管理 タブに戻り、プラグイン → プラグインの設定 をクリックします。
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1でダウンロードしたZIPファイルを添付し、追加する をクリックします。

Video会議室 for Garoonのプラグインが追加されたのを確認し、クリックします。
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プラグインの詳細 画面からプラグインの適⽤対象を変更します。変更する をクリックしま
す。

プラグインの変更 画面で、適用対象 欄の 変更する をクリックします。
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ビデオ会議を使⽤するユーザ（従業員）やグループを選択し、適用する をクリックします。

適用対象 欄に 先ほど選択したユーザやグループが追加されたのを確認します。

プラグインの利用 欄で、有効にする を選択し、変更する をクリックします。
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必要事項を⼊⼒し、セットアップを開始 をクリックします。

4. セットアップの実⾏
プラグインの詳細設定 画面からセットアップを実⾏します。

設定する をクリックします。画面の切り替えにしばらく時間がかかります。
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セットアップが実⾏されます。

セットアップには数分かかります。セットアップが完了すると前画面で⼊⼒されたメールア
ドレス宛にセットアップ完了のお知らせメールが届きます。

もし30分以上経ってもメールが届かないようであれば、お⼿数ですが、本マニュアルの最
後のページにございます連絡先までご連絡をいただけると幸いです。

これにてお申込受付完了となります。

管理者様にてビデオ会議室をご登録の上、V4Gをご利⽤ください。

ビデオ会議室を登録する⼿順につきましては、 【会議室登録マニュアル（管理者様向
け）】をご確認ください。

従業員の⽅がビデオ会議を実施される際には、【Video会議室ご利⽤マニュアル（従業員様
向け）】をご確認ください。

11



ご利⽤開始マニュアル

提供会社
お問い合わせ

URL

株式会社KDDIウェブコミュニケーションズ
support@v4g.jp

※土日祝日はお休みとなります。
※お問い合わせの際には「会社名」「ご担当者様名」
「お問い合わせ内容」をご記載ください。
※内容によってはお時間をいただく場合があります。

https://v4g.kddi-web.com/


